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Checklista infor konsert

Uppdrag Anmirkning Ansvarig Klart
Tillstand hos polis | Kontrollera vad som ingar i Inspicient
och brand- tillstandet.
myndighet
Vakter Kontrollera vad som ingar i Inspicient
vakternas uppgifter. Lon utbetalas.
Lokaler Kontrollera vad som ingar i hyran Inspicient/
och i vaktmastarens uppgifter. Bjorn
e Idrottshuset e 1300 platser
¢ Huvudnas e 530 platser
e Kyrkan e 350 platser
e Festsalen e 200 platser
Garderob Kontrollera vad som ingar i Inspicient
garderobspersonalens uppgifter.
Servering, Konsertgruppen
forsaljning
Blommor Inkdp, utdelare, antal Styrelsen
PR Annonser, affischer (inkl. uppsatt- Marknadsgruppen
ning), program, redaktionellt
material.
Framtagning av Marknadsgruppen
biljetter
Biljettredovisare Ev. kontakt med LPK och VPK. Obs! Marknadsgruppen
samma rabatt for bada.
Fribiljetter Skickas uti god tid for att undvika att | Marknadsgruppen
dessa personer koper biljetter:
e tva stycken till revisorn
e tva stycken till
Studieframjandet
e envardera till tjdnstlediga
korister.
Forsaljningsstillen Marknadsgruppen
Entréforsaljning Viktigt att en person har huvud- Marknadsgruppen

ansvaret for entréforsaljningen.

e Igod tid innan konsert, siatta
upp skyltar "Forkop” och
"Kassa” for att formera tva
koer.

e Las dorrar till konsertlokalen
och se till att obehoriga
lamnat lokalen.

e Slapp inte in publiken forran
allt ar klart i vestibul och
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konsertlokal.

Forbered vaxelkassa. Kassoren
Biljettkontrollanter | Informera biljettkontrollanterna i Marknadsgruppen

god tid fore publiken slapps in om

vad som galler angdende biljettpris,

eventuella rabatter, samt hur

kassaskrinet ska hanteras efter alla

slappts in pa konserten.

Alla biljetter ska rivas for att undvika

att de delas ut till kéande publik.

Ersattning utgadr i form av fri entré till

konserten samt 100 kr.

Vid dubbel-konsert i

Huvudnds/Kyrkan:

[ kyrkan: biljettkontrollanter och

eventuella "packare” i bankraderna.
Scen Konsertgruppen
Dekor Konsertgruppen
Kladsel Konsertgruppen
Scenografi Konsertgruppen
Rekvisita Vid dubbel-konsert i Konsertgruppen

Huvudnas/Kyrkan: Inspicient

Marschaller satts ut och tands innan

konserten startar.
Konferencier Konsertgruppen
Gradanger Inspicient
Ljud/ljus Inspicient
Inspelning ljud/bild Dokumentations-

gruppen

Konsertfest Klubbmasteri




