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Konsertgrupp
Overgripande malsittning

Konsertgruppen skall medverka till att kérens framtradanden haller en hog kvalitet genom att starka
korens konstnarliga profil vid sidan av den rent musikaliska.

Arbetsbeskrivning

Konsertgruppens arbete kraver god planering, saval tids- som innehallsmassigt. Musik och koreografi
skall planeras parallellt. Representant fér musikrad skall ingd i konsertgruppen. Darutéver skall utses
en koreograf, en scenograf samt en inspicient. En suppleant fér vardera av dessa personer skall dven
utses. Dessa personer har foljande ansvarsomraden:

Koreografi:

e |dé, dans, rorelser, drama
o Uppstillning

e Scenkladsel

e Smink

e |n-utm.m.

Scenograf/i:

e Kuliss/dekor/utsmyckning/stearinljus
e Rekvisita

Konsertgruppen skall utse en eller flera konfrencierer.
Konsertgruppen ska uppfylla gastartisters riders som inte avser mat och dryck

Gruppen ska dven samarbeta med inspicienten som har foljande ansvarsomraden:

e Ljus, ljud (i samarbete med dirigenten)

e Lokalhyra, stadning, ev. pausforsaljning

e Nycklar

e Bokning av lokal (i samarbete med dirigenten)
e Vaktmastare

e Gradanger

e Oppna- lasa

e Piano (stamt)

e Marschaller

Samtliga kostnader férknippade med konsertgruppens verksamhet beslutas av styrelsen.

Konsertgruppen skall utse en sammankallande som samrader med dirigenten och
regelbundet rapporterar styrelsen.
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Marknadsgrupp
Overgripande malsittning

Marknadsgruppen skall starka kérens ekonomi genom att tydliggéra korens profil gentemot
omgivningen och pa sa satt 6ka kinnedomen om kbren och dess arrangemang.

Arbetsbeskrivning
Marknadsgruppen skall:

e Utarbeta och upphandla marknadsféringsmaterial.

e | god tid infor varje konsert uppratta en marknadsféringsplan innehallande annonsering,
affischering, presskontakter (pressrelease m.m.), programblad och biljetter.

e Ansvara for ovanstaende plan efter godkdnnande av styrelsen.

e Ansvara for korens profil, t ex logotype, kladsel m.m.

e Ansvara for férséljning av CD och dyl.

e Regelbundet uppdatera kérens hemsida.

e Infor konserter samrada med konsertgruppen avseende marknadsforing av konserten.

Samtliga kostnader férknippade med marknadsgruppens verksamhet beslutas av styrelsen.

Marknadsgruppen skall utse en sammankallande som regelbundet rapporterar till styrelsen.
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Klubbmdisteri
Overgripande malsittning

Klubbmasteriet skall medverka till att starka sammanhallningen i kéren som grund foér en positiv
utveckling av korarbetet.

Arbetsbeskrivning
Klubbmasteriet skall:

e Begira ekonomisk ram fran styrelsen for den planerade aktiviteten.

o Se till att lamplig lokal ordnas.

e Forse gastartister med mat, dven under repetitionstid. Ovriga dnskemal fran eventuella riders ar
konsertgruppens ansvar.

e Seftill att bord, stolar och lampligt porslin och glas finns pa plats.

e Vid behov ordna musikanldaggning och dartill lamplig dansmusik.

e Ansvara for att servering av mat och dryck sker smidigt.

e Ansvara for att diskning och stadning gors.

e Ordna en omvaxlande bordsplacering.

e P3 ett tydligt och klart satt inbjuda till samkvamet.

e Ansvara for att ekonomiska transaktioner samt kontakt med tredje part fullféljs.

e Vid korhelger och liknande arrangemang skall klubbmasteriet ansvara for sociala aktiviteter.

Klubbmasteriet har stor frihet att inom givna ekonomiska ramar utfora sitt uppdrag.
Samtliga kostnader férknippade med klubbmasteriets verksamhet beslutas av styrelsen.

Klubbmasteriet skall utse en sammankallande som regelbundet rapporterar till styrelsen.
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Resegrupp
Overgripande malsittning

Resegruppen skall arrangera korresor och ansvara fér mottagande av gastande korer med
malsattning att 6ka korens kontaktyta med omvarlden och darmed stimulera den musikaliska och
konstnarliga utvecklingen. Kérresor ska dven bidra till att férdjupa kontakten inom koren.

Arbetsbeskrivning
Resegruppen skall:

e Paborja planeringen i mycket god tid fore resan.

e Skapa och utveckla personliga kontakter pa resemalet.

e Begara offert fran flera foretag avseende transport till och pa resemalet, kost och logi, samt
ovriga kostnader.

e Begaira referenser om researrangdren utger sig for att vara specialiserad pa korresor.

e Noggrant planera konserterna pa resemalet sa att det blir en lagom avvagning mellan konserter,
transporter och rekreation.

e Under pagaende resa ansvara for sjalva researrangemanget, d.v.s. fortaring under dit- och
hemresa, kontakter pa plats avseende konsertarrangemang, hotell, restauranger, utflyktsmal
m.m.

e Under arbetets gang ha kontakt med styrelsen.

e Presentera resefdrslag inklusive kostnad till styrelsen. Det &r styrelsen som fattar beslut om
godkdnnande av offert samt 6vriga kostnader.

e Ansvara for mottagande av gastande korer. Gruppen skall meddela styrelsen vilken hjalp som
behovs fran 6vriga arbetsgrupper for planering och genomférandet av besoket.

Resegruppen skall utse en sammankallande som regelbundet rapporterar till styrelsen.
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Dokumentationsgrupp
Overgripande malsittning

Dokumentationsgruppen skall verka for en allsidig dokumentation av kdrens verksamhet sa att man
med ledning av det dokumenterade materialet skall kunna skriva kérens historia.

Gruppen utser inom sig

e enansvarig som rapporterar till styrelsen
e en ansvarig for inlamnandet av dokumentation till Féreningsarkivet (FA) 1gang/ar
e ansvariga for respektive aktivitet i arbetsbeskrivningen

Arbetsbeskrivning

Dokumentationsgruppen skall i kronologisk ordning pa ett lattillgangligt och overskadligt satt arkivera
bland annat:

e Pressklipp, bade recensioner och annan redaktionell text, annonser m.m. (samlas lampligen i
plastfickor med angivande av ursprung). (Till FA)
Ansvarig:

e Affischer, programblad, kéreografiblad, fotografier och autografer. (Till FA — ej foto)
Nagon/nagra inom gruppen har huvudansvar fér den fotografiska dokumentationen samt att
uppmana alla korister att vid olika aktiviteter bidra med ett begransat antal bilder att spara.
Samtliga foto sparas i DropBox eller likvardigt, dit alla korister har tilltrdde via interna hemsidan.
Ansvarig:

e Ljudinspelningar, videoinspelningar.

Gruppen har ansvar for inspelningarnas genomfdérande, en tjanst som kan delegeras eller kbpas
externt. Fokus ska ligga pa ljudinspelning. Styrelsen meddelar nér inspelning ska goras.
Ansvarig:
e Korta beskrivningar av handelser, sdsom kérhelger, konserter och resor.
Information om korens aktiviteter sedan korstarten har samlats i ett dokument “Tidslinjen”.
Gruppen uppdaterar “Tidslinjen” med kort information om viktiga handelser.
En langre reserapport upprattas efter varje resa.
Ansvarig:
e Styrelseprotokoll och arsméteshandlingar i original

Inhdmtas av gruppen fran sekreteraren som ansvarar for att dessa dokument sparas. (Till FA)
Ansvarig:

Dokumentationsgruppen skall dven uppratta forteckning 6ver den dokumentation som finns
samt vad som lamnats in pa foreningsarkivet. Dokumentationen uppdateras arligen.
Ansvarig:

Forutom ovan namnda dokumentationsforemal kan naturligtvis andra foreteelser komma ifraga.
Samtliga kostnader férknippade med dokumentationsgruppens verksamhet beslutas av styrelsen.

Dokumentationsgruppen skall utse en sammankallande som regelbundet rapporterar till styrelsen.



